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KELM ES R. PAKRAZANCIO GIMNAZIJA

NAUDOJIMOSI GIMNAZIJOS BIBLIOTEKA TVARKA

l. SKAITYTOJ U IR LANKYTOJ U APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

1. Bibliotekos fondai yra gimnazijos turtas, saugsnvalstybs jstatymy numatyta tvarka.
Gimnazijos biblioteka turi te¢gsnaudotis visi gimnazijos mokiniai, darbuotojai, kivoy

tevai, buw mokiniai

2. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojuikiamos informacijos iSsamuwnspaudinj
ir kity dokumeng prieinamung.

3. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, iSskypaslaugas iS bibliotekos mokam
paslaug sgraso, kuy tvirtina gimnazijos direktorius vadovaudamasis txds ministro 2005 m.
lapkricio 2 d.jsakymu Nr]V-502.

[I. SKAITYTOJ U IR LANKYTOJ U APTARNAVIMAS
4. Vartotojag namus gali gauti ne daugiau 5 spaugifurie iSduodami ne ilgiau 1énesiui.
5. Reti ir vertingi informacijos leidiniai namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik
skaitykloje.
6. Vadovliai, metodire — pedagogié literatira iSduodami vieneriems mokslo metams.
7. Spaudini ir kity dokumend iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Redms

standartu “Bibliotekos fondo ir darbo apskaitosveai”.

lIl. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYB E

8. Skaitytojas turi teis

8.1. gauti iS bibliotekos fondo spaudinius ir kidokumentus laikinam naudojimuisi namuose
arba skaityklose;

8.2. gauti iSsamiinformacip apie bibliotekos forglir jos teikiamas paslaugas;

8.3. pateikti uzklauszodZiu, rastu ar elektroniniu pastu: biblioteka@paantis.kelme.Im.lt;

8.4. uzsakyti ar pasidaryti pats tam tikros infaoijos ar turimos savos medziagos kopijas;

8.5. pareiksSti savo nuomemnastu ar zodziu apie bibliotekos darbjos teikiamas paslaugas.

9. Skaitytojas privalo:

9.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius itu& dokumentus, negadinti bibliotekos

inventoriaus;



9.2. neiSnesti spaudiniir kity dokument iS bibliotekos patalp jei spaudiniai ir Kiti
dokumentai ngaSytij skaitytojo biliet;

9.3. nustatytu laiku geinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arbetegti naudojimosi
jais termira;

9.4. nekeisti bibliotekos fondsustatymo tvarkos;

9.5. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdirbti kitiems.

10. Skaitytojo atsakomyb

10.1. uz pamestas ar sugadintas knygas ir \éidevskaitytojas moka tos knyggsigyjimo
kaing arba privalo pakeisti tokiu pat ar bibliotekinéskpripazintu lygiavetiu leidiniu;

10.2. uz nepilnantéy vartotoy prarastus ar sugadintus spaudinius atsaka ar glolktjai;

10.3 baigs gimnazij arba @l kokiy nors priezaSy nutrauks mokymsi, mokinys ar IS

darbo iSeinantis gimnazijos bendruorsenarys, privalo atsiskaityti su biblioteka.

IV. SKAITYTOJO DARBAS SU KOMPIUTERIAIS

11. Bibliotekos kompiuteriai yra gimnazijos turtasjriuo gali naudotis visi mokiniai,
darbuotojai, mokinj tévai, buw mokiniai.

12. Pazeidus darbo su kompiuteriais tgamkokiniui gali kiti atimta teig tam tikram laikui
jais naudotis.

13. Darbui prie kompiutegipirmumo teig turi:

13.1 mokiniai su mokytojo rekomendacija;

13.2 mokiniai, atliekantys projektus, raSantys nagties ir kt.

14. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymoskdlams. Draudziama kompiuier
naudoti zaidimams, parsigidinti ir jdiegtijvairiausias programas;

15. Prie vieno kompiuterio gali dirbti ne daugiauejly mokiniy;

16. Visos iSkilusios darbo su kompiuteriais probdsmsprendziamos su bibliotekininke.

17. Laikytis tylos, tvarkos ir dagbsaugos.

18. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (tvark&oempiuterius iS darbalaukio informacija
iStrinama).

19. Nekeisti darbalaukio fono, jogegti (ir neistrinti) program be bibliotekininks leidimo,
savavaliSkai nejungiti technikos priemon.

20. Baigus darbkompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.

V. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEIS ES

21. Biblioteka privalo:
21.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudlim kity dokument fondg ir teikiamas

paslaugas;



21.2. uztikrinti galimyb skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

21.3. pastoviai tobulinti skaitytpjaptarnavimo organizavim

22. Biblioteka turi teis:

22.1. neatsiskaiusiy su bibliotekasiskolinimy iSieskotijstatymy nustatyta tvarka;

22.2. teikti mokamas paslaugas pagal gimnazijekiriaus nustatyttvarky ir jkainius;

22.3. paskutiomeénesio darbo dienneaptarnauti vartote) J skirti patalp ir fondy
valymui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.




